Guatemala 29 de noviembre de 2019. /
Informe No| 005-2019

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de cultura '
Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propgsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipuiado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 6450-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 625-2019, correspondiente al mes. de noviembre'del présente afio, y paia el cobro
de mis honorarios le estoy presentando factura de pequefio contribuyente Serie|A ntimero
000007 Ve

Actividades realizadas:

a) Apoyar en la elaboracion de documentos oficiales.

b} Apoyar a la gestion con el Departamento Financiero los vales de combustibles para
los vehiculos y maquinaria del Centro Cultural Miguel Angel Asturias. ‘

€) Apoyar en la realizacion de la programacion de pilotos de acuerdo a las actividades
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias. '

d) Apoyar en la elaboracién de cotizaciones para efectuar re paraciones pequefias.

e) Apoyar en la realizacién de inventarios de insumos y elaboracion de reguerimientos
cuando sea necesario.

f) Apoyar en la elaboracién del informe mensual del funcionamiento de todos los
Servicios.

g) Apoyar en la elaboracién de expedientes para page puntual de los servicics basicos
(agua, luz, teléfonos y otros).

h) Otras actividades afines al contrato. j




Resultados obtenidos:

a) Se apoyl en [a gestidn de vaies para combustible, necesario para vehiculos y /
maquinaria del Centro Cultural Mlguei Angel Asturias, en el mes de noviembre de
2019 .

b) Se apoyd en la elaboracién de la programacién de Ios pilotos, para| cubrir las
distintas actividades, tales como: traslado de documentacnon comisiones y traslado
del personal que trabaja en horario nocturnoe, en las dlferentes actividades que se
realizan en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias, durante el mes de hoviembre
de 2019

c) Se apoyo en la realizacién del informe de la situacion actual de los servicios, tales
como servicio telefonico, Internet, agua, luz, asi como el estado de los vehiculos
propiedad de Centro Cultural Migue! Angel Asturias.

d) Se apoyo en la conformacion de expedlentes para pago de agua, luz,| internet y /
teléfonos del Centro Cultural Migue! Angel Asturias, en el mes de noviembre de
2019.

e) Se apoy0 en el seguimiento de las actividades requeridas por parte de Ig Direccion /
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, tales como; pintura de ¢amerinos,
reparacion de lavamanos en bafio de damas de la Gran Sala, segundo nivel del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

f) Se apoy6 en la entrega de Boletos en las diversas actividades realizadas|en Centro
Cultural Miguel Angel Asturias, tales como: Rios Dance Timeline Show, Un Viaje P
Fantastico en el mundo de las Rondas en la magia de lla noche, festival de baile
espafiol, obra de teairo "El Gato Negro™, E! Cascanueces ensamble de marimbas,
cascanueces suite y dicotomia. - :

g) Se apoyé en la coordinacion con el equipo de Mantenimiento e Infraestrhctura, en ;
la realizacién de las actividades requeridas por la Direccién del Cenjg Cuitural’

iones de
uel Angel

Miguel Ange! Asturias, como, pintura de camerinos, pequefias cotiza
materiales y articulos para el mantenimiento de Centro Cultural Mi
Asturias.
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